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Accedir al menu per afegir un altre compte des de versions no actuals d’Outlook.
Outlook 2013

Fer clic a Archivo > Agregar Cuenta
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Informacion de cuentas

AT i Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las

caracteristicas adicionales,

< Agregar cuenta

|— Agregue una cuenta de correa electrénico u otra conexién. g ocigles
,:‘ﬁ' Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones,
Configuracion Conectarse a redes sociales.

Imprimir
P de la cuenta -

Compartir
Limpieza de buzén

Administre el tamario del buzdn vaciando los elementos eliminados y archivando,

o

Cuenta de Herramientas

Office de limpieza ~

Opciones

Salir

Seleccionar Configuracién manual o tipos de servidores adicionales i fer clic a
siguiente.

Agregar cuenta

Confi i atica de la t
Configuracién manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

Su nombre:

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrdnico:

Eiemplo: yolandai@contoso.cam

Contrasefia:

Repita la contrasefia;

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

ién o tipos de id adicionales

Cancelar
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Seleccionar el tipus de servidor POP o IMAP i fer clic a Siguiente.

Agregar cuenta

Elegir servicio

[:J Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electrénico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

[:J Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync
Conectarse a servicios como Qutlook.com para obtener acceso al correo electrdnico, el calendario, los contactos y las
tareas

(®) POP 0 IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Atrds Cancelar

Introduir les nostres credencials i les seglients dades sobre els servidors d’entrada i
sortida i fer clic a Mds configuraciones:

e Tipo de cuenta: IMAP
e Servidor d’entrada: imap.serviciodecorreo.es
e Servidor de sortida: smtp.serviciodecorreo.es

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Inf: ion sobre el i Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: su nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electranico su-correo@dominio.com

Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: IMAP ©

Sevidordeconeoenants | imap sevcodecoro s APt suondanentsa cntgunconde
Servidor de correo saliente (SMTF): | smtp serviciodecomreo.es Entregar nuevos mensajes a:

Informacion de inicio de sesion (®) Muevo archivo de datos de Outlook

Mombre de usuario: su-correo@dominio.com I:JArchi\ro de datos de Outlook existente
Contrasefia: | Examinar

Recordar contrasefia

[] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones

< Atras Cancelar
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Anar a la pestanya Servidor de salida, marcar la opcié Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion i seleccionar la primera opcié Utilitzar la misma
configuracion que el servidor de correo de entrada. No cliquem Aceptar.

Configuracion de correo electrénico de Internet

General | Servidor de salida | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTF] requiere autenticacion
'Z§Z' Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesidn utilizando

| Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contrasefia segura [SPA]

'ii' Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Accedir a la finestra Avanzadas i omplir els camps amb la segiient informacio.

e Servidor de entrada (IMAP): 993
e Servidor de salida (SMTP): 465

Marcar les caselles

e Este servidor requiere una conexion cifrada
e Usar el siguiento tipo de conexion cifrada : SSL/TLS

General | Servidor de salida | Avanzadas
Miameros de puerto del servidor

servidor de entrada (IMAP): | 993 Usar predeterminadas
Este servidor preciza una conexion cifrada (55L)
Servidor de salida (SMTF: | 465
Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | SSLITLS | w

Tiempo de espera del servidor
Corto Largo 1 minuto
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[+f] Quitar del servidor después | 14 |2 dias

D Quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’

Fer clic a Aceptar i el compte haura quedat configurat.



